MANUAL DE REGISTRO DE MEDIOS DE COMUNICACION PARA ACREDITACION DE
PROPAGANDA ELECTORAL
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SISTEMA DE MONITOREO Y PROPAGANDA ELECTORAL v1.0

SIMPE

Registro de Medios



El presente manual contiene las instrucciones para el correcto uso del Sistema de Monitoreo
y propaganda electoral, que permite gestionar el registro y acreditacion de medios de
comunicacion para realizar la difusion de propaganda electoral rumbo a las Elecciones
Generales 2025 hasta su aprobacion o rechazo si corresponde. Toda informacion y
documentacién adjunta es visualizada para su revision, verificacion y asi determinar la
aceptacion o rechazo por el Tribunal Supremo Electoral, segun sea el dmbito del tramite de
solicitud.

En la barra de direcciones de su navegador de preferencia, escriba la siguiente direccion
url:
https://simpe.oep.org.bo

simpe.oep.org.bo
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Registro de Medios

A continuacidn debe seleccionar la opcién Registro de Medios como se muestra en la
siguiente imagen:
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Registro de Medios

Posteriormente se mostrara la siguiente figura:

_® _OEP inicio

Registro Nuevo de Medios

Importante

Ingrese sus datos para registrar su medio de comunicacion. Este
registro es unico, ya sea de alcance nacional o departamental.
Posteriormente, se le solicitara informacion complementaria
correspondiente a ambos niveles.

Una vez completado y enviado el formulario, el personal del TSE
revisara la informacion proporcionada. En caso de aprobacion, recibira
un correo electronico con la confirmacion del registro y los datos de
acceso a la plataforma.

Deslicese levemente hacia abajo con el ratén o la barra de desplazamiento vertical
hasta que aparezca el siguiente formulario. Recuerde que las cajas de texto sefialados
con un asterisco son de llenado obligatorio.

Llene los espacios como se muestra en el ejemplo de la siguiente figura:



Datos generales del medio

Nombre del Medio *

LA VOZ DEL PUEBLO

Razoén Social * NIT *

LA VOZ DEL PUEBLO 123456789010

Tipo de Medio *

Seleccionar mas de una opcior

Representante Legal * Numero de Celular *
Juan Perez 78765432
Sitio web

lavozdelpueblo.com.bo

Verifique que el correo electrénico que registrara sea valido y estéactivo, puesto que
se le mandara un cddigo de verificacién Captcha para que pueda acceder al sistema,

Correo electronico *

lavozdelpueblo@gmail.com

Verificacion Captcha

WA4F55M

wAF55M|

Estoy de acuerdo con los Términos y condiciones

; ¥a tienes una cuenta? Ingresar

Una vez llenados todos los campos solicitados y aceptar los Términos y condiciones
debe presionar el botdn Enviar, luego le aparecera una ventana emergente con el
aviso de confirmacion indicando que se llené el formulario de manera satisfactoria,
como se muestra en la siguiente figura:



v

Formulario enviado satisfactoriamente.

& 4

Luego debera ingresar al correo electrdnico que registré previamente y verificar en la
bandeja de entrada que le llegue el mensaje de habilitaciéon de cuenta del sistema:

Los mensajes que lleven mas de 30 dias en Spam se eliminaran automaticamente. Eliminar todos los mensajes de spam ahora

SISTEMA DE MONITORE. Habilitacién de cuenta | OEP - Estimado La Voz del Pueblo, Su cuenta ha side aprobada y habilitada ...

Se le enviara a su correo electrénico una contrasefia temporal que podra modificar
posteriormente:

Estimado La Voz del Pueblo,

Su cuenta ha sido aprobada y habilitada para su acceso.

Ahora tiene acceso a la plataforma de Registro de Medios y Propaganda
Esta es su nueva contrasefia, se le recomienda cambiar una vez ingresado al
sistema.

A1AD955194

Tribunal Supremo Electoral

14:13



Cuando reciba este correo de confirmacion, dirijase nuevamente al Sistema de Monitoreo
de Medios de difusién de propaganda electoral. Sitlese en la seccidén superior derechay
presione el botdn Ingreso, como muestra la siguiente imagen:

Inicio  Registro de Medios 2 Ingreso

Se desplegara la siguiente ventana de ingreso al sistema, donde debe llenar los datos
requeridos:

INGRESO
lavozdelpueblo@gmail.com|

:Olvidaste tu contrasena ?

¢MNo tienes una cuenta? Registrate

Cuando haya ingresado al sistema, apareceran en la parte superior de la pantalla dos etapas:

1. Medio de comunicacién
2. Acreditaciones a procesos electorales

Para completar el proceso, debe llenar obligatoriamente primero la etapa 1 (Medio de
Comunicacion) y luego la etapa 2 (Acreditaciones procesos electorales):



o
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C I @ E p o Medio de comunicacién o Acreditaciones procesos electorales

() > Medio > Datos Generales

Medio de Comunicacion

Informa

En la etapa 1, verd un formulario para el registro de medios y cuatro subetapas para que
pueda completar datos adicionales a los ya registrados: Datos Generales, Tipo y Alcance,
Datos de Contacto y Archivos.

Medio de Comunicacion

(- Datos Generales

Formularios para el
registro de medios

Datos Generales 3 Nombre del medio *

Tipo y Alcance - La Voz del Pueblo

Ingrese el nombre comercial del medio de comunicacion

Datos de Contacto

Archivos
Razon Social *

la voz del pueblo s.r.l.
. Importante

Una vez completado todos
lns formularios de reaistro i NIT *

Datos Generales

En esta parte o subetapa se puede llenar y editar (corregir) la informacién en caso de que
hubiera algun error:



-] Datos Generales

Mombre del medio *

La Voz del Pueblo

Razon Social *

la voz del pueblo s.r.l.

NIT *

123456788010

Nombre del Representante Legal *

juan perez

Al finalizar el llenado del formulario debe presionar el botédn Guardar para avanzar a la
siguiente etapa:

Documento de Identidad * Expedidoen *
12345678910 La Paz v
Notas

Medio de comunicacidn digital especializado en noticias de difusion de interés nacional

Logo del Medio

LAVO

DEL PUEBLO

Tipo y Alcance

En esta subetapa debe llenar los checkbox indicando el tipo de medio de informacion (si es
televisivo, radial, impreso, o digital) y el alcance (nacional, departamental o regional).

Presione en el icono , para registrar su Cobertura y alcance.



Formularios para el
registro de medios

Datos Generales

I Tipo y Alcance

Datos de Contacto

Archivos

Importante

Una vez completado todos
los formularios de registro
de medios, debe ingresar a
la seccion de
Acreditaciones procesos
electorales (punto 2 del
menu superior).

) Tipo de Medio

Tipo de Medio

(v K

Cobertura y Alcance

# TIPO DE MEDIO COBERTURA ALCANCE

a DIGITAL
a RADIAL

MUNICIPIO/REGION/AIOC

[

Cuando haya llenado los datos solicitados, pulse el botdon Guardar para avanzar a la siguiente
subetapa, como se puede ver en la imagen:

Datos de Contacto

En esta parte debe llenar los datos requeridos, correo electrénico o e-mail, direccidn, teléfono,
sitio web, ademas de las cuentas de redes sociales si corresponde, para finalizar este paso

pulsando el boton Guardar, como se muestra en las siguientes imagenes:

Formularios para el

registro de medios
Datos Generales

Tipo y Alcance

Datos de Contacto

Archivos

Importante

Una vez completado todos
los formularios de registro
de medios, debe ingresar a

la seccion de

Acreditaciones procesos
electorales (punto 2 del

menu superior).

Archivos

-] Datos de Contacto

Correo electronico *

lavozdelpueblo@gmail.com

Domicilio Legal *

San Pedro, Av. Landaeta N° 100

Persona de Contacto *

Juan Perez

Sitio web

lavozdelpueblo.com

Celular *

78765432



En esta uUltima subetapa se debe adjuntar o subir los siguientes archivos solicitados en version
digital: Poder Notariado, Cédula de Identidad del represente legal y NIT del medio de
comunicacion. Los archivos deben estar en formato PDF y no deben sobrepasar los 5
Megabytes, como se puede apreciar en las siguientes imagenes:

Formularios para el “J Archivos adjuntos

registro de medios

Datos Generales Poder Notariado

Tipo y Alcance

Datos de Contacto

Archivos

e Poder_Notariado.pdf
Importante i =

Una vez completado todos
los formularios de registro
de medios, debe ingresar a
la seccion de Cédula de Identidad *
Acreditaciones procesos |
electorales (punto 2 del e e S S S S
menu superior). ; |
Seleccionar el archivo a subir. Examinar

m Cedula_ldentidad. pdf

NIT *

NIT.pdf
- I o

Cuando termine de cargar los archivos, para finalizar esta ultima subetapa debe
presionar el botén Guardar. El sistema le mostrard la siguiente ventana emergente, con
el mensaje de confirmacion:



v/

Registro exitoso.

Ahora debe proceder con la etapa 2 (acreditacién del medio de comunicacién):

. . OE P o Medio de comunicacion a Acreditaciones procesos electorale

() > Lista de acreditaciones

Acreditaciones

Para proseguir con esta etapa debe seleccionar el botén Nueva acreditacion:

() > Listade acreditaciones

creditaciones

O Buscador Buscar Limpiar

Acreditaciones Frocesos electorales 4

DOCUMENTO PROCESO ELECTORAL PLAZO ACREDITACIONES ESTADO - FECHA ENVIO OPCIONES
Na existen registros.

Mostrar 10~ Mostrando 0 registros

Luego le aparecera la siguiente imagen y debe seleccionar el proceso electoral en
curso (en este caso Elecciones Generales 2025)



PROCESOS ELECTORALES

L Seleccionar
Elecciones Generales 2025

Cancelar

Posteriormente se desplegara una ventana con la verificacién de todos los datos

introducidos anteriormente: Medio de comunicacion, documentos, Tarifario, Resumen y un
mensaje de Confirmacion, con lo que concluye todo el registro y acreditacién del medio de
comunicacion:

o Proceso electoral MEDIO DE COMUNICACION
2 Documentos
La Voz del Pueblo la voz del pueblo s.r.l. 123456789010
3 Tarifario

4 Resumen

Siguiente ¥
5 Confirmacion -

a Documentos Declaracion jurada *

3 Tarifario

(SEeeLhETgel archivo a subir. Examinar

4 Resumen

n Declaracion_Jurada.pdf
5 Confirmacion

« Atras Siguiente >

e Los documentos que indican declaracidn jurada, son cartas o notas simples dirigidas al
TSE (Tribunal Supremo Electoral), con sello y firma.



DOCUMENTOS ADJUNTOS

Carta_Solicitud. pdf

3.02 MB

Carta de Solicitud:

Poder_Motariado. pdf

T

M

Poder Notariado (Si corresponde):

Cedula_ldentidad.pdf

31072 MB

Cedula de identidad:

NIT.pdf

'_-_ 0z X E

MNIT:

Declaracion_Jurada.pdf

5 T RAD
302 Nio

Declaracian Jurada:

:Esta sequro de enviar la informacion?

Después de verificar toda la informacidn, se le mandarad un mensaje de confirmacion
de que todos los pasos se han realizado correctamente:



(= CONFIRMACION

Formulario enviado satisfactoriamente

Volver

Al finalizar todo el proceso, el sistema le mostrard una imagen sefialando en qué estado se
encuentra su tramite. Inicialmente se encuentra en el estado En progreso, como se
observa en la siguiente imagen. Personal del OEP revisara el tramite si no hubiese ninguna
observacién.

Acreditaciones

o de toda

Q Buscador Buscar Limpiar
Acreditaciones Procesos electorales 4 ™ Nueva acreditacion

DOCUMENTO  PROCESO ELECTORAL PLAZO ACREDITACIONES ESTADO FECH

vio OPCIONES

Del  04/04/2025 @l 03/07/2025 09/05/2025 03:49 PM =

Mostrar 10 v Mostrando 1al 1de 1registros n

El estado “En progreso” puede cambiar a un estado “Observado”, que eso le indica que algun
documento o dato ingresado no se adecua al requerimiento, en ese caso puede ingresary
seleccionar editar y rectificar la observacién y volver a realizar el envio.

El estado “En progreso” puede cambiar a un estado “Acreditado”, este estado indica que ya
termino todo el registro para la acreditacion del medio.



